Javna ustanove »Skloni§te za nezbrinute Zivotinje Dubrovnik*
Marka Marulié¢a 21, 20000 Dubrovnik
info@azildubrovnik.com

KLASA: 011-03/24-03/1
URBROJ: 2117-1-134-01/1-24-2
Dubrovnik, 14.06.2024.

Temeljem ¢&lanka 17. Statuta Javne ustanove , Sklonilte 7a nezbrinute Zivotinje Dubrovnik*,
Ravnateljica Javne ustanove »Sklonifte za nezbrinute Zivotinje Dubrovnik¢, Dubrovnik, Marka
Maruli¢a 21, OIB: 88058405827, donosi:

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRTHODA I PRIMITAK A

Clanak 1.
(1)Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih shuzbi Javne ustanove ,,Skloniste za nezbrinute Zivotinje
Dubrovnik® (u nastavku: Ustanova) te propisuje procedura, odnosno nain i rokovi pracenja i naplate
prihoda i primitaka Ustanova.

(2) Ustanova moze ostvarivati prihode obavljanjem redovne djelatnosti sukladno Statutu Ustanove te
relevantnim pozitivnim propisima Republike Hrvatske.

Clanak 2.
Procedura iz &lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:

Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
br.
L Pril.cupljmj-e povdataka po‘trebl?ql Sluzba opéih igvon, marudShenicn THekirasgoins
za izdavanje raduna/zahtjeva ili poslova
nekog drugog akta
s o SluZba opéih 4 5 .
2 Izdavanje/izrada ratuna postova Raéun Tijekom godine
; L 2d d izrad
3. | Ovjera i potpis raduna Ravnatelj Ragun anr:c?un;ﬂ il
o SluZba opéih o y 2 dana nakon
4. Slanje izlaznog raguna Brdlass Knjiga izlazne poste i
Unos podataka u Slishaonkil Knjiga Izlaznih_ ratuna, Unutz? mjesizca na
3, sustav (knjiZenje izlaznih 1;; sl o(;]')ac Glavna knjiga koji se ratun
racuna) odnosi
6. | Evidentiranje naplacenih Sluzba op¢ih Knjiga ulaznih ratuna, tTsdito
" | prihoda poslova Glavna knjiga
o 2o Izvadak po poslovnom
h G R .
7. Pra¢enje naplate prihoda Sluzobﬁoﬁm racunu / Blagajn1§k1 Tjedno
(analitika) P izvjestaj — uplatnice




Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
br.
Utvrdwe'my? stanja dospjelih i SluZzba opéih Izvod otvorenih _—
8. | nenaplacenih = stavala Mjesetno
potrazivanja/prihoda P
9 Upozoravanje i izdavanje Sluzba opéih Opomene i opomene iy :
opomena i opomena pred tuzbu poslova pred tuzbu Tk guding
10. | Donosenje odluke o prisilnoj Ravnatel]j Odl] lf[l.(a Otfrisflmo.j Tijekom godine
naplati potraZivanja Hepat pottativel
1 Oov;l;gi-‘;?;ls'ﬂna ;Ep :?ta ek SluZba opéih Ovréni postupak kod 15 dana nakon
© P I UL B poslova Jjavnog biljeznika dono$enja Odluke
zakonom
Clanak 3.

(1) Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Ustanovi.

(2) Tijekom narednih 30 dana Sluzba op¢ih poslova nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.
(1) Nakon $to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, Sluzba opéih poslova o
tome obavjestava Ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece ovrini
postupak kod javnog biljeznika.

Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
br.

Utvrdivanje knjigovodstvenog

i . o SluZba op¢ih Knjigovodstvene Prije zastare
1. stanja duznika/prikupljanje : o
podataka o poslovnom ragunu poslana katice poavata
ili imovinskom stanju
Knjigovodstvena
Prikupljanje dokumentacije za < s kartica ili raduni / i
2. ovrini postupak Bluzbasscih obraun kamata / Feye 2astare

poslova e potraZivanja
povratnicom
, Nactt prijedlogaza | Neacniie dva (2)
3. | Izrada prijedloga za ovrhu SluZba opcih ovrhu Opcms_kf)rfl sudu | 4ona od pokretanja
poslova ili javnom biljeZniku postupka
Prijedlog za ovrhu
Ovjera i potpis e (‘)péinskon'llsgdl_l ili
= prijedloga za ovrhu Ravnasly javnom biljeZniku

Najkasnije dva
Sluzba opéih Knjiga izlazne poste (2) dana od
poslova izrade prijedloga

Dostava prijedloga za ovrhu
5. | Op¢inskom sudu ili javnom
biljezniku




Red.

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
br.
Najkasnije dva
(2) dana od
6. | Dostava pravomoénih Sluzba opéih e r—— prlmltk’a )
" | rjeSenja o ovrsi FINI poslova Jeeny pravomoénih
rjeSenja
Clanak 5.
Ova Procedura stupa na snagu osam dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Ustanove.,
Ravnateljica:

Ana Ivelja

SKLONISTE ZA
NEZBRINUTE ZIVOAT
DUBROVNTK




