Javna ustanova ,,Skloniste 2a nezbrinute Zivotinje Dubrovnik®
Marka Maruli¢a 21, 20000 Dubrovnik
info@azildubrovnik.com

KLASA: 011-03/24-03/1
URBROJ: 2117-1-134-01/1-24-6

Dubrovnik, 14.06.2024.

i o5 : b ateljica
Na temelju &1. 17. Statuta Javne ustanove ,,Skloni%te za nezbrinute Zivotinje Dubrovnik®, Dubrovnik, Marka Maruli¢a 21, OIB: 88058405827 (dalje: Ustanova), Ravnatelj

dana 14.06.2024, donosi slijedecu:

PROCEDURU

koriStenja sluzbenih vozila

o ® e CO 1l-66
Javne ustanove ,,Skloniste za nezbrinute Zivotinje Dubrovnik

1.
Ova Procedura propisuje nadin koriStenja sluzbenih vozila Javne ustanove ,,Skloniste za nezbrinute zivotinje Dubrovnik®,
1T,
[zrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose se na muske i zenske osobe.
I11.

i o 5 E P i " P « do . $ov a : i stama i ove Procedure.
Korisnici sluzbenih vozila moraju imati vazeéu vozacku dozvolu te se moraju pridrzavati odredbi vazeceg Zakona o sigurnosti prometa na ce



Sluzbena vozil

Red.

br,

2.

Aktivnost Namjena

Koristenje sluzbenog - nabayvku materijala za potrebe poslovanja

vozila tijekom i izvan  Ustanove

radnog vremenaza - nabavu potroSnog materijala za Ciscenje

potrebe posla od - nabavu lijekova i minerala i vitamina za

strane Ravnatelja i Zivotinje

zaposlenika - za prijevoz raznih vrijednosnih dokumenata

Ustanove i to te paketa s poste

najcesce za: - prijevoz zaposlenika Ustanove u obavljanju
sluZbenih putovanja, savjetovanja, stru¢nih
skupova, seminara i radionica { sl.

- za prijevoz u drugim sluajevima kada jeza
obavljanje sluzbenih poslova ekonomiénije
upotrijebiti motorno vozilo ili hitnost
poslova nalaze upotrebu istog

Sluzbena
putovanja

Putovanje iz mjesta u kojem je mjesto rada
ili iz mjesta prebivalita/uobi¢ajenog
boravista Ravnatelja/ iznimno treé¢e osobe
po odobrenju Ravnatelja koji se upucuje
na sluzbeno putovanje

Ovlastena osoba

Ravnatelj, zaposjenik

Ustanove

Pravo na kori3tenje

sluzbenih vozila imaju i
zaposlenici Ustanove po

nalogu odnosno po

odobrenju Ravnatelja

Ravnatel;j i
zaposlenici Ustanove
po odobrenju
Ravnatelja.

amogu se koristiti pod uvjetima utvrdenim ovom Procedurom u mjestu i izvan mjesta rada kako slijedi:

Dokument

Nalog izdan od
ovlastene osobe.

Putni radni list:

- datum koriStenja
vozila

- Ime i prezime
vozaca i korisnika
- Pravac kretanja
vozila(mjesto
polaska, stajanja i
dolaska)

- vrijeme dolaska i
polaska (u satima i
minutama)

- stanje brojila:
pocetno i zavr$no
- potpis vozaca

- kod kupnje goriva
zatraziti R1 radun
koji glasi na
Ustanova te u putni
radni list upisati
izdavatelja goriva,
koli¢inu kupljenog

goriva i broj racuna.

Putni nalog

Rok

Putni radni list popunjava se
nakon obavljenog putovanja i
dostavljaju u Sluzbu opéih
poslova zajedno s kljutevima

3 dana prije odlaska na
sluzbeno putovanje



Obavljanja poslova - izlazak na teren, pruZanje pomo¢i ranjenim i
vezano uz djelatnosti ugroZenim Zivotinjama

sakupljanja i — sakupljanje/hvatanje i prijevoz Zivotinja,
zbrinjavanja

napustenih ili

izgubljenih Zivotinja

Prije upotrebe vozila vozaé je duzan
obaviti dnevni preventivni tehnic¢ki pregled
vozila i to:

-uredaj za upravljanje: kota&i, volan,
-uredaj za zaustavljanje : koénice,

-uredaji za osvjetljavanje i svjetlosnu
signalizaciju,

-razinu ulja, benzina, vode i tekuéine

Nacin koristenja
sluzbenog vozila
za sluzbene
potrebe

Korisnici sluZbenog vozila obvezni su
prigodom koristenja istog postupati s
paznjom dobrog gospodarstvenika te u
skladu s uobicajenim naginom uporabe.
U slucaju prometne nezgode ili o$tecenja
na vozilu osoba je duzna obavijestiti
ravnatelja Ustanove i/ili Referenta opéih
poslova.

Odgovornost i
naknada &tete

Ako korisnik sluzbenog automobila
skrivljenim ponasanjem ili nemarom
izazove $tetu na automobilu, a
osiguravatelj otkloni moguénost isplate
naknade za nastalu $tetu na sluzbenom
automobili i/ili tre¢im vozilima Ravnatelj
Ustanove s korisnikom moze zaklju&iti
sporazum kojim se utvrduje nadin, iznos i
rok u kojem je korisnik obvezan isplatiti
naknadu $tefe nastale na vozili u vlasnidtvu

Ustanove,

Temeljem dokumentacije osiguravatelja
vozila isti je duZan Stetu u cijelosti namiriti

Voza¢ — timaritelj,

veterinar/veterinarski tehnicar

Ravnatelj

Vozac

Ustanove

Iznimno trece osobe po
odobrenju Ravnatelja.

Ugovor o radu
- kod kupnje goriva zatraziti
R1 raun koji glasi na
Ustanovu te u putni radni
list upisati izdavatelja
goriva, koli¢inu kupljenog
goriva i broj raduna

Nalog izdan od
ovlastene osobe.
Kljuéevi se preuzimaju
u Shuzbi opéih
poslova.

Potpis u putnom
radnom listu da je
pregled obavio prije
putovanja.

ZaduzZenje posla od strane
ravnatelja, referenta opéih
poslova i glavnog timaritelja.

Primjedbe o tehnitkom stanju
vozila predaju se ravnatelju ili
u sluzbi opéih poslova.






