Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona ¢ Javnoj nabayi ("Narodne novine", broj 120/16 | 114/22)
I€lanka 13 Statuta Javne Ustanove +Skloniste za nezbrinyte Zivotinje Dubrovnik* (-Sluzben;j
glasnik Grada Dubrovnika", broj 15/23) Upravno vVijeée Javne ustanove ,Skioniste Z3a nezbrinute
Zivotinje Dubrovnik* na 4. sjednicj, odrzangj 29.09.2023,, donijelo je

Pravilnjk

o jednostavnoj habavij

L OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravils
~Skloniste za nezbrinute Zivotinje Dubrovnik* (dalje u teksty: Ustanova) Cija je Procijenjena
vrijednost manja od 26 540,00 EUR te nabavu radoya Cija je procijenjena vrijednost manja od
66.360,00 EUR (dalje u teksty- Jednostavng Nabava), g za koje sukladno odredbama Zakong o
javnoj nabayi ("Narodne novine" broj 120716 | 114/22; dalje u teksty: ZIN), ne postoji obvezg
provedbe Postupka javne nabave propisane zZJN.

Ustanova je obvezng primjenijivatj odredbe ovog Pravilnika ng haéin koji Omoguéava uginkovity
Nabawy te ekonomiéno j svrhovito trosenje Proracunskih sredstays poti¢udi trzigne natjecanje gdje
jeto mMoguce te osiguravajug; transparentnost | jednak tretman svim gospodarskjm subjektima
koji sudjeluju y postupku nabaye.

Clanak 3.

Na Sprie¢avanije sukoba interesg Na odgovaraju¢i se nadin Primjenjuju odredbe ZJN-i.

Il. POSTUPC] JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave u smisly ovoga Pravilnika jesy:

—  prikupljanje ponuda;
—  izravno ugovaranje,



1. Prikupljanje ponuda
Clanak 5.

Prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojem narugitel] poziva najmanje tri
gospodarska subjekta na dostavu ponuda sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu
ponuda i /ili poziv objavijuje na internetskim stranicama Ustanove.

Prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu, za nabave robe, radova i usiuga
- Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veéa od 13.270,00 EUR, a manja od
26.540,00 EUR za nabavu roba i usluga,
odnosno
- Clja je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veéa od 26.540,00 EUR, a manja od
66.360,00 EUR za nabavu radova.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv na&in (putem
ovlastenog pruZzatelia postanskih usluga ili druge odgovarajuée kurirske sluzbe, faxom,
elektroniCkom postom) i moze se istodobno objaviti | na internetskim stranicama Ustanove.

Poziv na dostavu ponuda moZe se objaviti i samo na internetskim stranicama Ustanove.

Poziv na dostavu ponuda iz stavka 3. i 4. upuduje se gospodarskim subjektima i/ili objavijuje na
internetskim stranicama Ustanove, u pravilu najmanje 5 dana prije isteka roka za dostavu ponuda,
ovisno o prirodi predmeta nabave, slozenosti i vrijednosti predmeta nabave te o vremenu
potrebnom za izradu ponude.

Ponude zaprimliene na temelju poziva iz stavka 3. ovoga &lanka imaju jednaki status u postupku
pregleda i ocjene ponuda.

Poziv iz stavka 3. | 4. ovoga ¢lanka moZe se, umjesto objave na internetskim stranicama
Ustanove, objaviti i u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EQJN), ovisno
o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja.

2. Izravno ugovaranje
Clanak 6.

lzravno ugovaranje je postupak jednostavne nabave u kojem se izdaje narudZbenica ili temefiem
odgovarajuceg zakljucka ravnatelja sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjektom, ovisno o
slozenoesti | vrijednosti predmeta nabave.

Izravno ugovaranje se provodi za nabavu roba, usluga i radova &ija je:
- procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 13.270,00 EUR za nabavu roba i usluga,
odnosno
- procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 26.540,00 EUR za nabavu radova.

Narudzbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu na dokaziv
nagin, u pravilu elektronitkom postom.



Iznimno og odredbe Clanka 6. ovog Praviinika, ugovor o nabavi moZe se sklopitj iZravnim
ugoy_ara_njem s jednim gospodarskim Subjektom | za nabave roba, usluga i radoys Cija je
Procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veéa od 13.270,00 EUR, 5 manja od 28 540,00 EUR
Za nabavy robg | usluga, odnosng gija je Procijenjena vrijednost bez PDV-a Jednaka i vecta od
26.540,00 EUR, a manja od 66.360,00 EUR za nNabavy radova, y sliedeéim sluéajevima:
- nabave Usluga od Ponuditelja ¢jjj se odabir prediaze zbog posebnih tehniékih razioga:
- kaqa zbog umijetnickih razloga iflj razioga povezanih g5 Zastitom iskljugivih prava,
Ukljuéujugi prava intefektualnog viasnigtva ugovor moze izvrsiti samp odredeni
gospodarski Subjekt,

= habave zdravstvenih usluga, socijalnih usiuga, usluga obrazovanja I edukacije, usiuge

v e

ll.  PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE, PLANIRANJE |
EVIDENC1JA POSTUPAKA

Clanak 8.

pripremu i provedbu postupka prikupljanjem ponuda provodi Povjerenstvo od dva Elana koje
imenuje ravnatelj (dalje u teksty- Povjerenstvo).

U trenutky pocetka postupka jednostavne nabayve procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano
odredena, pri demy se nacin izraéunavanja Procijenjene vrijednosti nabave ne smije koristitj s
namjerom izbjegavanja primjene ZJN-a, kag ni ovog Pravilnika,

Izraéunavanj‘e procijenjene vrijednost; nabave temelji sé na ukupno_m iznosu, bgtz pore:-zsé;:g
dodanu vrijednost (PDV) ukljugujuéi sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora, sto se iz
odreduje u pozivu na dostavu ponuda.



Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave izravnim ugevaranjem iznad 2.650,00 EUR i prikupljanjem ponuda
mora biti obrazloZzen na nagin da je jasno, nedvojbeno i potpuno opisan predmet nabave te
naveden podatak gdje su u prora¢unu osigurana sredstva za predmetnu nabavu.

Opis predmeta nabave sadrzava tehni¢ke specifikacije (troSkovnik) te se, ako je potrebno,
nadopunjava nacrtima, projektnom dokumentacijom, crtezima, meodelima, uzorcima i siiéno.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrenje ugovora, a time
I za izradu ponuda (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvr$enja, posebni zahtjevi u pogledu naéina
izvrSenja predmeta nabave).
Kod funkcionalnog opisa predmeta nabave mora biti prepoznatljiva svrha predmeta nabave i
zahtjevi koji se postavijaju za predmet nabave u tehnitkom, gospodarskom, oblikovnom i
funkcionainom pogledu.

Clanak 10.

Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem iznad 2.650,00 EUR i prikupljanjem ponuda
priprema i provodi Povjerenstvo.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Ustanove i gospodarskog subjekta ili

subjekata kojima je upucen poziv za dostavu ponuda moze se obavljati postanskom posilikom,

telefaksom, elekironickim sredstvima ili telefonom, ovisno o vrsti i slozenosti predmeta nabave.
Clanak 11,

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporudi robu, pruzi uslugu ili izvede radove sukladno

uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu na dostavu ponuda i dodatnoj dokumentaciji, ukoliko

ie ista priloZena.

Sadrzaj ponude i natin izrade ponude propisuju se pozivom na dostavu ponude.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu ponuda.
Ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst poziva na dostavu ponuda.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati.
Na zahtjev Ustanove ponuditelj moZe produZiti rok valjanosti svoje ponude.

Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a dostavija na nacin
propisan u pozivu na dostavu ponuda (osobno, postom, telefaksom ili e-mailom).

Adresa za dostavu ponuda, broj telefaksa i e-mail odreduju se u pozivu na dostavu ponuda.



Ispravei y Ponudi moraju bit izradeni na nacin da su vigljjyi i : -
AT s el JVI (npr. nije dopustivo brisanje
Premazivanje i uklanjanje sloya i Otisaka). Isprayej MOraju uz navod daty a ispr it
potvrdeni potpisom ponuditelja. ’ e ispravica b

Clanak 12.

Ustan9va 'zac'l(fava pravo yz objasnjenje odbifi pristigiu ponudy jji bonude, ne dostayiti
narudzbenicy jli ugovor ifili zakljugkom Ponistiti postupak.

Zakljudak o penistenju Postupka nabave dostavlja se svakom ponuditeliu na dokaziy hadin.

v, DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 13.

Uz poziv iz stavka 1. 0Vog Clanka moze se prilogiti i dodatna dokumentacija. Dodatny
dokumentaciju mogu sacinjavati skice, nacrti, planovi, projekti, studije | sligni dokumenti, na
temelju kojih su izradeni troskovnici y dokumentaciji,

Clanak 14.

U roku za dostavy ponuda gospodarski subjekti mogu zatraziti objasnjenja ili izmjene vezane uz

poziv na dostavu ponude.



Odgovor na zatraZena objadnjenja ili izmjene vezane za dokumentaciju dostaviti ée se izravno
zainteresiranim gospodarskim subjektima i objaviti na nagin objave poziva za prikupljanje ponuda.

V. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 15.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniZa cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoliniia ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i
drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehnitke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troSkovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok
izvréenja, jamstveni rok i drugo.

Vl. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 16.

Postupak jednostavne nabave zavrS8ava sklapanjem ugovora sa odabranim ponuditeljem ili
dostavom pravovaljane potpisane i ovjerene narudzbenice odabranom ponuditelju.

Ugovor iz stavka 1. ovog &lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
zakljucka o odabiru ponude svim ponuditeljima.

Clanak 17.

Izvréenje jednostavne nabave mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponude,
dokumentacijom prilozenom uz poziv | odabranom ponudom.

Ustanova je obvezna kontrolirati | pratiti izvréenje jednostavne nabave, postujuéi odredbe Zakona
o fiskalnoj odgevornosti.

Clanak 18.

Narugiteli moZe s odabranim ponuditeljem koji izvr§ava osnovni ugovor sklopiti Dodatak ugovoru:
— za dodatne isporuke robe, dodatne radove i dodatne usluge od ponuditelja s kojim je
zakljuéen osnovni ugovor, u ukupnoj visini do 15% vrijednosti osnovnog ugovora bez
PDV-a, bez obzira na broj dodataka ugovoru;
—  za dodatne isporuke robe od ponuditelia s kojim je zakljuéen osnovni ugovor, ako bi
promjena istog obvezala Narugitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehni¢ke znagajke
&to bi dovelo do neskladnosti ili tehnickih poteskoca u radu i odrZavanju i ako se dodatnim
isporukama ne mijenja priroda osnovnog ugovora, u ukupnoj visini do 30 % vrijednosti
osnovnog ugovora bez PDV-g;



Za dodatne | nove radove koji nisy ukliuéeni u posetni projekt niti u osnovn; ugovor, a
NUZni su ragi dovrsenja prvotno Ugovorenog posla i ne milenjaju prirody 0snovnog
ugovora, u Ukupnoj visini do 30 % vrijednosti 0Snovnog ugovora bez PDV-a;

— Zadodatne i noye usluge koje nisy ukljuCene u pogetn; Projekt niti u osnovnj ugovor, a
NuZne su ragj dovrienja prvotno ugovorenog posla j ne mijenjaju prirody 0snovnog
ugovora, y ukupnoj visini do 30 % vrijednosti 0sSnovnog ugovora bez PDV-a.

Vrijednost roba, radova jlj usluga iz skloplienog/in dodataka, zajedno Sa osnovnim ugovorom ne
Smije prijeci bragove iz &lanka 1. Pravilnika odnogno Pragove iz Glanaka 5. j . Pravilnika.

Dodatak 0shovnog ugovora skiapa se na temelju obrazloienog prijedloga ravnatelja.
VIl. PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA
Clanak 19,

Ustanova je obvezng donijeti Plan nabave zg proracunsku godiny (u dalinjem teksty: Plan) te ga
azurirati po potrebi,

Plan donosi ravnatel].

Ustanovg I duzna azurno voditi registar ugovora ¢ jednostavnoj nabavi, koji je dio registra ugovora
0 javnoj nabavi iz Clanka 28. ZIN-i.

Plan i registar ugovora o jednostavnoj nabavi Ustanova je obvezna objaviti na internetskim
stranicama.

Ustanova je duZna voditi evidenciju izdanih narudzbenica ifli skiopljenih ugovora u postupku
iZravnog ugovaranja do 2.650,00 EUR.

VIll. ZAVRSNE ODREDBE )
Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 0smog dana od dana objave na oglasnoj plogi Ustanove.

Ovaj Pravilnik objaviti ¢e se ing internetskoj stranici Ustanove.

KLASA: 011-3/23-02/1
URBROJ: 2117—1-134—02/02—23—3




