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UPUTE ZA 1ZRADU PONUDE

Narucitelj Skloniste za nezbrinute Zivotinje Dubrovnik, Marka Maruliéa 21, Dubrovnik , OIB:
88058405827, pokrenuo je predmetni postupak, za Koji sukladno &lanku 12. stavku 1. Zakona
o javnoj nabavi (,Narodne novine® broj 120/16, 114/22) nije obvezan provesti jedan od
postupaka propisan Zakonom o javnoj nabavi, s obzirom da je procijenjena vrijednost
predmeta nabave manja od pragova za primjenu Zakona o javnoj nabavi.

Na temelju ¢élanka 5. Pravilnika o jednostavnoj nabavi , KLASA: 011-03/23-02/01,
UR.BROJ:2117-1-134-02/02-23-3, poziv nha dostavu ponuda se upucuje gospodarskim
subjektima putem elektronicke poste. Ovim putem Vas pozivamo na dostavu ponude sukladno
sljede¢im uvjetima i zahtjevima:

1. OPIS PREDMETA NABAVE

1.1.Predmet nabave:

Predmet nabave je veterinarska obrada napustenih i Zivotno ugrozenih zivotinja koje se nalaze
u Sklonistu za nezbrinute Zivotinje Dubrovnik. Obzirom da je skloniste duzno u roku od 24 sata
od zaprimanja Zivotinje organizirati veterinarski pregled, odnosno u roku od 2 sata ukoliko je
Fivotinja Zivotno ugrozena, ponuditelj treba imati radno vrijeme shodno navedenim potrebama
i struéno osoblje. Slijedom navedenoga minimalno radno vrijeme veterinarske ambulante je 8
sati radnim danom uz obaveznu pripravnost doktora veterine koji moZe zaprimiti Zivotinju i
pruziti joj veterinarsku skrb i izvan radnog vremena.

(Izjava o radnom vremenu sastavni je dio ovog poziva na dostavu ponude.)

1.2. Koliéina i tehni¢ka specifikacija predmeta nabave:

Koligina i tehni¢ka specifikacija usluga navedena je u troskovniku.(PRILOG Il.)

Sukladno Pravilniku, navedena koliéina u troskovniku je okvirna.

Stvarna nabavljena koli¢ina na temelju skloplienog ugovora o nabavi moze biti veca ili manja
od okvirne koli¢ine, te ¢ée odabrani ponuditelj fakturirati na kraju mjeseca stvarno potrosene
koligéine po jediniénim cijenama prihvaéenim na osnovi njegove ponude.

Stvarna nabavljena koli¢ina na temelju sklopljenog ugovora o nabavi moZe biti veca ili manja
od okvirne koli¢ine, medutim ukupna placanja bez poreza na dodanu vrijednost na temelju
skloplienog ugovora ne smiju prelaziti procijenjenu vrijednost nabave.

Prilikom ispunjavanja Troskovnika ponuditelj ukupnu cijenu stavke izracunava kao umnozak
okvirne kolicine stavke i jediniéne cijene stavke. Ponuditelji ne smiju mijenjati niti nadopunjavati
stavke troskovnika. Sve stavke troskovnika moraju biti popunjene, u protivnom ¢ée ponuda biti
odbijena kao nepravilna jer nije sukladna pozivu na dostavu ponuda.

1.3.Procijenjena vrijednost nabave: 16.500,00 EUR bez PDV-a.

1.4. Evidencijski broj nabave: EVB- 4/24

2. UVJETI NABAVE

2.1. Naéin izvr§enja: nabava usluga sukladno uvjetima navedenim u ovom pozivu.



2.2. Rok pocetka i zavrsetka izvrsenja usluga: Podetak izvrSenja ugovora predvida se po
potpisu ugovora i predvida se koristenje usluga u roku od godine dana.

Uredno izvrSenje usluga se potvrduje mjesecnom specifikacijom za obavljene usluge,
ovjerenom od strane odgovornih osoba Naruditelja i odabranog ponuditelja/isporugitelja.

2.3. Rok valjanosti ponude: 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.
2.4. Mjesto usluge : Azil Dubrovnik ( Grabovica bb)

2.5. Rok, nacin i uvjeti placanja: 30 dana od dana dostave raéuna. Rok, nacin i uvjeti plaéanja
se moraju izvrSavati sukladno Zakonu o elektronickom izdavanju raéuna u javnoj nabavi
(,Narodne novine* br. 94/201 8).

2.6. Cijena ponude: Cijena ponude pise se brojkama u apsolutnom iznosu i izrazava se za
cjelokupni predmet nabave. Cijena ponude mora bitj izrazena u eurima.

Jediniéne cijene iz ponude su fiksne i nepromjenjive za cijelo vrijeme trajanja ugovora o
izvrSenju usluge. Sve troskove koji se pojave izvan deklariranih cijena ponuditelj snosi sam. U
cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uradunati svi trodkovi i popusti.

Ponuditelji su duzni ponuditi odnosno upisati jedini¢ne cijene i ukupne cijene (zaokruzene na
dvije decimale) za svaku stavku Trogkovnika te cijenu ponude bez PDV-a, PDV i cijenu ponude
s PDV-om na nadéin kako je to odredeno u Ponudbenom listu.

Prilikom ispunjavanja Troskovnika ponuditelj ukupnu cijenu stavke izraéunava kao umnozak
okvirne koli¢ine stavke i jediniéne cijene stavke. Ponuditelji ne smiju mijenjati niti nadopunjavati
stavke troskovnika. Sve stavke trokovnika moraju biti popunjene, u protivnom ¢e ponuda biti
odbijena kao nepravilna jer nije sukladna pozivu na dostavu ponuda.

2.7. Kriterij odabira ponude: najniza cijena ponude bez PDV-a uz obvezu ispunjenja svih
uvjeta i zahtjeva trazenih u ovom Pozivu.

2.8. DOKAZI SPOSOBNOSTI KOJE JE PONUDITELJ OBVEZAN DOSTAVITI UZ PONUDU:

2.8.1. Preslika izvadka iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra
drzave sjediSta, a ako se oni ne izdaju u drzavi sjedista, ponuditel] moze dostaviti izjavu s
ovjerom potpisa kod nadleznog tijela.

Sve trazene dokumente koji se dostavljaju u ponudi ponuditelj moze dostaviti u neovjerenoj
preslici, pri Cemu se neovjerenom preslikom smatra i neovjereni ispis elektronicke isprave.



2 9 UVJETI TEHNICKE | STRUGNE SPOSOBNOSTI | NJIHOVE MINIMALNE RAZINE

Za izvréenje predmeta nabave Narucitel] zahtijeva uvjete tehnicke i strucne sposobnosti
kojima se osigurava da gospodarski subjekt ima potrebne ljudske i tehnicke resurse.

Gospodarski subjekt mora dokazati da e imati na raspolaganju stru¢njaka koji posjeduju nize
trazene obrazovne i struéne kvalifikacije:

struénjak doktor veterine

e visoka struéna sprema, zavréen diplomski sveugiligni studij ili integrirani diplomski studij
veterine

Trazeno se dokazuje:

e Popisom struénjaka u sklopu kojeg se nalazi i izjava da ¢e nominirani stru¢njaci
izvréavati ugovor, neovisno o tome pripadaju li oni gospodarskom subjektu. Izjava
treba biti potpisana od strane ovlastene osobe ponuditelja.

s Diploma o zavréenom stupnju strucne spreme i struke,

3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, a treba sadrzavati:
Ponudbeni list (pravilno ispunjen i potpisan od strane ponuditelja) — PRILOG |,
Popunijeni Tros$kovnik - prilog Il

- Dokaze sposobnosti iz tocke 2.8. 1 2.9 ovog Poziva.

Izjava o radnom vremenu

1

Ponuda se piée neizbrisivom tintom (pisano rukom ili ispisom putem Stampaca). Sve trazene
dokumente koji se dostavljaju u ponudi ponuditelj moze dostaviti u neovjerenoj preslici, pri
gemu se neovjerenom preslikom smatra i neovjereni ispis elektronicke isprave.

4. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu koji se nalazi u privitku ovog Poziva na dostavu
ponude, a koji je potrebno u cijelosti ispuniti i potpisati od strane ovlastene osobe ponuditelja.
Narucitelj neée prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave
iz ovog Poziva.

4.1. Rok za dostavu ponude: krajnji rok za dostavu ponude je 29. travanja 2024. godine do
10:30 sati, bez obzira na nacéin dostave.

4.2. Nacin dostave ponude: ponuda se dostavlja elektroni¢kim putem na e-mail adresu
info@azildubrovnik.com

Dostava ponuda nakon navedenog roka nije moguca. Ponuditelj sam snosi rizik eventualnog
gubitka odnosno nepravovremene dostave ponude.



4.3. Otvaranje ponuda:
Otvaranje ponuda provode élanovi Struénog povjerenstva u postupku nabave i nije javno.

Narucitelj ¢e o postupku otvaranja i pregleda ponuda sastaviti zapisnik o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda.

5. BITNI UVJETI ZA IZVRSENJE PREDMETA NABAVE

Odabrani ponuditelj je u obvezi izvréiti predmet nabave sukladno roku, kvaliteti, uvjetima i
pojedinacnim cijenama navedenima u ponudi ponuditelja, ponudbenom trogkovniku i u skladu
s uvjetima ovog Poziva na dostavu ponude. Naruditelj zadrzava pravo propisati i dodatne
uvjete o ugov_ort] 0 nabavi (ugovorna kazna, naknada $tete, jamstva i sliéno). Bitni uvjeti za
izvr$enje predmeta nabave su:
- oblik ugovora: pisan, potpisan i ovjeren peéatom odgovorne osobe naruditelja,
- ugovorne strane: Narucitelj (Skloniste za nezbrinute Zivotinje Dubrovnik) i odabrani
ponuditelj, '
- predmet nabave,
- mjesto izvrSenja predmeta nabave: sukladno Pozivu na dostavu ponude,
- cijena, nacin, uvjeti i rok placanja predmeta nabave: sukladno Pozivu na dostavu
ponude,
- rok pocetka i zavrSetka: sukladno Pozivu na dostavu ponude.

6. OSTALO

6.1. Osoba zaduzena za kontakt s ponuditeljima:
Ana Radi$ Babarovi¢, e-mail: info@azildubrovnik.com

6.2. Obavijest o rezultatima provedenog postupka nabave:

Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave
iz ovog Poziva i zadrZava pravo odbiti sve ponude i ponistiti ovaj postupak ukoliko niti jedna
dostavljena ponuda ne odgovara svrsi nabave ili ako prelazi osigurana sredstva, odnosno u
drugim opravdanim sluéajevima (npr. profesionalni propust) prema odluci Narucitelja.

Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda od strane ovlastenih osoba za provedbu
postupka jednostavne nabave, Narucitelj odabire najpovoljniju ponudu u roku do najduze 15
dana od dana isteka roka za dostavu ponude. Pisanu obavijest o rezultatima nabave (o odabiru
najpovoljnije ponude ili odbijanju svih ponuda i ponistenju postupka nabave) Narugitelj
dostavlja svim ponuditeljima putem elektroni¢ke poste. Protiv odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju nije moguce izjaviti zalbu.



6.3. Posebne odredbe:

Na ovaj postupak ne primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Narugéitelj zadrzava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima.

Ravnateljica
Ana lvelja

Prilozi:

1. Ponudbeni list

2. Troskovnik

3. lzjava o radnom vremenu
NEZBRINUTE ZIVOTINJE |
DUBROVNIK
DOSTAVITI:

1. Ponuditelju

2. Pismohrana



PRILOG I.
PONUDBENI LIST

Broj ponude: Datum ponude:

Narucitelj: Skloniste za nezbrinute Zivotinje Dubrovnik, OIB: 88058405827

Predmet nabave: Veterinarska obrada napustenih i Zivotno ugrozenih Zivotinja koje se
nalaze u Skloni$tu za nezbrinute Zivotinje Dubrovnik

Ev. broj: EVB-4/24
Potpisivanjem ponudbenog lista ponuditelj prihva¢a sve posebne i opce uvjete iz Poziva za

dostavu ponude te se u slu¢aju odabira njegove ponude obvezuje izvrsiti predmet nabave u
skladu s tim odredbama i za cijene navedene u ponudi i trogkovniku.

NAZIV PONUDITELJA:

Adresa (poslovno srediste):

OIB™ IBAN:

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruziti): DA NE

Adresa za dostavu poste:

Ime, prezime i funkcija osobe za kontakt:

Telefon: Telefaks:

Adresa e-poste:

Cijena ponude bez PDV-a:

Porez na dodanu vrijednost:

Cijena ponude s PDV-om:

u , dana 2024. ZA PONUDITELJA:
M.P.

(ime, prezime i potpis ovlastene osobe)

"1l nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedista gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo.
2 Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden istog, mjesto upisa ostaviti praznim.



